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Abstrak: Perkembangan UKM tidak lepas dari peran dari ketersediaan pelaku usaha yang melakukan
aktifitas belajar berkelanjutan. DKI Jakarta memiliki ketersediaan lembaga belajar untuk UKM yang cukup.
Untuk mendukung perkembangan kualitas dari UKM perlu dilakukan dalam pelatihan-pelatihan
pengetahuan baru. Salah satu keahlian yang harus dimiliki saat ini adalah keahlian dalam menggunakan
Microsoft Excel. Pemanfaatan Microsoft Excel dalam dunia pendidikan telah banyak diaplikasi dalam setiap
kegiatan akademik. Sebagai solusi dari permasalahan yang telah diuraikan diatas, maka akan dilakukan
pelatihan Penggunaan Microsoft Excel Untuk Pembuatan Laporan Keuangan Bagi Usaha Kecil Dan
Menengah Di Jakarta Barat dengan menggunakan metode problem-based learning (PBL).
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Abstract: The development of Small and Medium-sized Enterprises (SMES) is inseparable from the role of
the availability of business actors who carry out continuous learning activities. DKI Jakarta has sufficient
availability of learning institutions for SMEs. To support the development of the quality of SMEs, it is
necessary to conduct training in new knowledge. One of the skills that must be possessed at this time is
expertise in using Microsoft Excel. The use of Microsoft Excel in education has been widely applied in every
academic activity. As a solution to the problems outlined above, there will be a training in Using Microsoft
Excel for Making Financial Statements for Small and Medium Enterprises in West Jakarta using the problem-
based learning (PBL) method.
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Pendahuluan

Perkembangan UKM tidak lepas dari peran dari ketersediaan pelaku usaha yang melakukan aktifitas belajar
berkelanjutan. DKI Jakarta memiliki ketersediaan lembaga belajar untuk UKM yang cukup. Pemanfaatan
Microsoft Excel dalam dunia pendidikan telah banyak diaplikasi dalam setiap kegiatan akademik.

Meruya selatan merupakan salah satu kelurahan yang ada DKI Jakarta. Kelurahan ini berbatasan dengan
Kelurahan Meruya Utara di sebelah utara, Kelurahan Karang Tengah di sebelah barat, Kelurahan Srengseng
di sebelah timur dan Kelurahan Joglo di sebelah selatan (Wikipedia 2016).

Untuk mendukung perkembangan kualitas dari UKM perlu dilakukan dalam pelatihan-pelatihan
pengetahuan baru. Salah satu keahlian yang harus dimiliki saat ini adalah keahlian dalam menggunakan
Microsoft Excel (Semadiartha 2012).

Sebagai solusi dari permasalahan yang telah diuraikan diatas, maka akan dilakukan pelatihan Penggunaan
Microsoft Excel Untuk Pembuatan Laporan Keuangan Bagi Usaha Kecil Dan Menengah Di Jakarta Barat
dengan menggunakan metode problem-based learning (PBL).

Berdasarkan uraian diatas, maka diusulkan proposal kegiatan pengabdian masyarakat dengan judul
Penggunaan Microsoft Excel Untuk Pembuatan Laporan Keuangan Bagi Usaha Kecil Dan Menengah di
Jakarta Barat.

Metode

Sebagai solusi dari permasalahan yang telah diuraikan diatas, maka akan dilakukan pelatihan Penggunaan
Microsoft Excel Untuk Pembuatan Laporan Keuangan Bagi Usaha Kecil Dan Menengah Di Jakarta Barat
dengan menggunakan metode problem-based learning (PBL).

Langkah-langkah pembelajaran pada kegiatan inti mengacu kepada tahapan model pembelajaran PBL yaitu
penyampaian konsep dasar, pendefinisian masalah, pembelajaran mandiri, pertukaran pengetahuan dan
penilaian yang didalamnya terdapat tahapan-tahapan pendekatan saintifik terdapat pada Tabel 1 (Fauziah,
Abdullah, and Hakim 2013).
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Tabel 1 Langkah pembelajaran PBL

Langkah
Pembelajaran

Kegiatan Belajar

Mengamati

Menanya

Menalar

Mengolah  Informasi/

Mencoba

Mengkomunikasikan

Membaca, mendengar, menyimak, melihat (tanpa atau dengan
alat)

Mengajukan pertanyaan tentang informasi yang tidak dipahami
dari apa yang diamati atau pertanyaan untuk mendapatkan
informasi tambahan tentang apa yang diamati

Melakukan eksperimen, membaca sumber lain selain buku teks,
mengamati objek/ kejadian/ aktivitas, wawancara dengan nara
sumber.

Mengolah informasi yang sudah dikumpulkan baik terbatas dari
hasil kegiatan mengumpulkan/eksperimen mau pun hasil dari
kegiatan mengamati dan kegiatan mengumpulkan informasi

Menyampaikan hasil pengamatan, kesimpulan berdasarkan hasil
analisis secara lisan, tertulis, atau media lainnya.

Indikator Keberhasilan

Sumber: (Fauziah, Abdullah, and Hakim 2013)

1. Peserta pelatihan mampu menggunakan dasar penggunaan Microsoft Excel untuk pembuatan laporan

keuangan.

2. Peserta pelatihan mampu menggunakan aplikasi penggunaan Microsoft Excel dalam rangka
mendukung peningkatan penggunaan e-commerce di wilayah Meruya Selatan.

Hasil dan Pembahasan

Pelathan menggunakan metode problem-based learning (PBL). Langkah-langkah pembelajaran pada
kegiatan inti mengacu kepada tahapan model pembelajaran PBL yaitu penyampaian konsep dasar,
pendefinisian masalah, pembelajaran mandiri, pertukaran pengetahuan dan penilaian yang didalamnya
terdapat tahapan-tahapan pendekatan saintifik terdapat pada Tabel 3.1 (Fauziah, Abdullah, and Hakim 2013).
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Gambar 2 Foto Kegiatan Praktik

Aplikasi Microsoft Excel adalah perangkat lunak berupa pengolahan lembar kerja (worksheet) atau biasa
dikenal dengan istilah spreadsheet program dikembangkan dan didistribusikan oleh Microsoft Corporation.
Aplikasi dilengkapi dengan memiliki fitur kalkulasi dan pembuatan grafik untuk pembuatan laporan
sehingga menjadikan Microsoft Excel menjadi salah salah satu program komputer yang populer digunakan
untuk kebutuhan pembuatan laporan keuangan (Dhewy 2018; Pramana, Supraptono, and Pribadi 2013)
Lembar kerja Excel juga dapat menampilkan data dalam bentuk grafik dan gambar yang cukup interaktif
dan menarik. Selain itu, pengolahan basis data sederhana juga dimiliki dan dapat dikelola dalam aplikasi
Microsoft Excel (Dhewy 2018).

Aplikasi ini juga dilengkapi dengan pengolahan angka sehingga mempermudah dalam membuat proposal
biaya, rencana bisnis, form aplikasi, buku kerja akuntansi, dan bentuk dokumen lain yang memerlukan

perhitungan angka (Pramana, Supraptono, and Pribadi 2013)

Evaluasi Kegiatan

Dalam pelatihan ini, modul aplikasi Microsoft Excel diberikan kepada peserta pelatihan untuk dibaca secara
lisan dan diberi feedback terlebih dahulu terhadap materi yang sulit dipahami. Kemudian, peserta diminta
untuk memahami dan melatih kemampuan penggunaan aplikasi Microsoft Excel dengan mencoba langsung
ke laptop yang sudah dibawa.

Kesimpulan (Times New Roman, 11 pt, Bold)

Adapun kesimpulan dari kegiatan ini Peserta mendapat pengetahuan tambahan mengenai penggunaan
aplikasi Microsoft Excel terutama fitur dasar untuk mendukung pembuatan laporan keuangan. Dalam
pelatihan ini, modul aplikasi Microsoft Excel diberikan kepada peserta pelatihan untuk dibaca secara lisan
dan diberi feedback terlebih dahulu terhadap materi yang sulit dipahami. Kemudian, peserta diminta untuk
memahami dan melatih kemampuan penggunaan aplikasi Microsoft Excel dengan mencoba langsung ke
laptop yang sudah dibawa.
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